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NOTA: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 
CONSENTIMIENTO: El arriba firmante conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de la Secretaría Distrital de Gobierno, y que 
la información proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamación relacionada con el tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la 
Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya página web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el 
derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio 
por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aquí consignados serán usados 
para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

DEPENDENCIA Y/O ALCALDÍA RESPONSABLE DE LA REUNIÓN: ______________________________________________________________________________ 

 
 

FECHA: _22 DE NOVIEMBRE DE 2023________ VIRTUAL: __X__ PRESENCIAL: __LUGAR: Teams LUGAR (En caso de ser presencial) ________________________  
 

(En caso de ser presencial):_N/A 
 
OBJETO DE LA REUNIÓN:  Mesa de trabajo para revisión de diseño y contenido de piezas graficas  CPS 333 DE 2023 CON SDMujer 

HORA DE INICIO: __2:00 PM HORA DE FINALIZACIÓN: 4:00PM 

ASISTENTES: 
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Andrea Marulanda                    Contratista SITM  Admon.sitm@gmail.com  350 3629435 
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

En la Localidad de Tunjuelito, el 22 de noviembre de 2023, en la plataforma de  Microsoft Teams, se llevó a cabo la reunión 
de mesa de trabajo para revisión de diseños de piezas gráficas del Contrato 333 de 2023. 
 
En primera instancia, Lady Quijano, Referente de Mujer y Género de la Alcaldía Local de Tunjuelito, dio la bienvenida y 
propuso el siguiente orden del día: 
 
Orden del Día: 
 

1. Presentación de las partes involucradas. 
2. Revisión de las piezas gráficas y recomendaciones de la Entidad Contratante y SDMujer. 
3. Cierre. 

 
Se procedió a dar inicio conforme al orden: 
 

1. Presentación de las partes involucradas. 
 

− Por parte de la Alcaldía se presentó la supervisora Ana Milena Arrieta como Apoyo a la supervisión del contrato y Lady 
Quijano como referente de Mujer y Genero de la Localidad. 

− Por parte de la SDMujer se presentó Roxana Belén Sefair Morales. 

− Por parte del contratista SOLUCIONES INTEGRALES TM SAS se presentó Andrea Marulanda como Coordinadora 
del Proyecto y Verónica Marulanda como diseñadora del proyecto. 

 
2. Revisión de las piezas gráficas y recomendaciones de la Entidad Contratante y SDMujer. 

 

− Pendón Vertical: 
 
De acuerdo con las especificaciones definidas en el anexo técnico para el pendón, se establecieron las siguientes características 
técnicas: dimensiones de 90CMX190CM, diseño e impresión en lona banner policromía de 13 onzas, impreso a todo color con 
un tamaño de 90cmx190cm, con una estructura en araña y forro. Se incluirá información general sobre la ruta de atención a 
violencias contra las mujeres, detallando los derechos de la ruta, direcciones y números de teléfono de las instituciones 
relevantes según cada derecho. 
 
El contratista presentó el diseño del pendón, el cual requirió ajustes en el plegable. Estas modificaciones comprendieron la 
eliminación de algunas figuras como corazones, la modificación de la imagen que representaba un estereotipo de belleza y la 
realización de ajustes en ciertos textos relacionados con los tipos de violencia establecidos en el CONPES 14. 
 
Una vez que se proporcionaron las indicaciones a la diseñadora, se procedió a realizar los ajustes de inmediato mientras se 
compartía la pantalla para verificar que se llevaran a cabo conforme a las recomendaciones. Como resultado, la pieza gráfica 
del plegable fue modificada de acuerdo con las indicaciones mencionadas. 
 
Esta versión ajustada ha sido aprobada tanto por la supervisión como por la representante de SDMujer durante la reunión 
virtual, y será presentada a prensa para su revisión y aprobación final.  
 
A continuación, se muestra la imagen del pendón ajustado y aprobado por las partes correspondientes. 
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− Plegable:  
 
 
En el anexo técnico del contrato se definió la siguiente especificación técnica para el plegable: Impresiones en propalcote de 
150 gr, tamaño carta a cuatro (4) tintas, acabado brillante y plegado tipo envolvente. Se debe incluir el símbolo de ayuda, los 
tipos de violencia según la ley 1257 y el CONPES 14, así como la Ruta de atención a mujeres; líneas de asesoría y orientación 
a mujeres, hombres y sectores sociales LGBTIQ+. 
 
El contratista presentó el diseño inicial del plegable, el cual requirió ajustes como retirar algunas figuras como corazones, 
cambiar la imagen que representaba un estereotipo de belleza y modificar algunos textos relativos a los tipos de violencia 
establecidos en el CONPES 14. 
 
Una vez se proporcionaron las indicaciones a la diseñadora, se procedió a realizar los ajustes de inmediato mientras se 
compartía la pantalla para verificar que se llevaran a cabo conforme a las recomendaciones. Como resultado, la pieza gráfica 
del plegable fue modificada de acuerdo con las indicaciones mencionadas. 
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Esta versión ajustada ha sido aprobada tanto por la supervisión como por la representante de SDMujer durante la reunión 
virtual, y será presentada a prensa para su revisión y aprobación final.  

 
 

 
 

 

− Llavero: 
 
Según la especificación técnica establecida en el anexo del contrato, se definió que el llavero debía tener forma cuadrada de 
4x4cm en PVC blando, con argolla metálica y cordón de poliéster. 
 
El contratista presentó el diseño inicial del llavero, considerado apropiado dado que el anexo técnico no especificaba la 
información que debía contener este elemento. Durante la revisión, se sugirió cambiar la imagen previamente diseñada e 
incluir el logo de la Línea Púrpura, conforme a las indicaciones iniciales de la Referente de Mujer y Género de la Localidad, 
Lady Quijano. Sin embargo, al analizar este logo, se consideró necesario obtener la autorización de la Línea Púrpura de la 
Secretaría Distrital de la Mujer. 
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Roxana, en representación de la SDMujer se encargó de realizar la gestión de autorización del diseño telefónicamente, y esta 
solicitud fue aprobada por la autoridad pertinente. Por lo anterior, se presenta el diseño acordado y aprobado por todas las 
partes para este diseño. 
 
 

   
 

− Agenda 
 
Para la agenda, se estableció la siguiente especificación técnica: Agendas de tapa dura con 6 separadores de páginas, 
encuadernadas en argolla, impresas, con dimensiones de 25,8 cm (ancho) x 31,6 cm (alto). Estas agendas debían contener 
información específica, como los tipos de violencia según el CONPES 14 y la Ley 1257 de 2008, la Ruta de Atención a Violencias 
contra las Mujeres con detalles básicos sobre las entidades según cada derecho de la ruta y sus horarios, el símbolo 
internacional de ayuda contra la violencia de género, la imagen del violentómetro y la imagen de 6 líderes de la localidad, 
incluyendo una reseña de sus actividades e incidencias. Se estableció que las líderes podrían ser aquellas que fueron ponentes 
en la ejecución del contrato 320 de 2022, siempre y cuando continuaran con sus actividades en el momento de la ejecución de 
este proceso. 
 
En la reunión virtual, se solicitó el diseño de este producto. El contratista respondió indicando que, hasta la fecha, los diseños 
no están terminados debido a la necesidad de incluir la imagen de 6 líderes de la localidad con una reseña de sus actividades 
e incidencias para reconocer su labor, dichas imágenes han sido solicitadas y la reseña a las lideresas y hasta la fecha no se ha 
contado con la información completa. Además, se señaló la necesidad de ajustar los tipos de violencia según las 
recomendaciones de las partes, las indicaciones dadas por la información contenida en el plegable y en el pendón con la Ruta 
de Atención de Violencias. 
 
Las demás piezas gráficas según se manifiesta en la reunión no requieren Mesa técnica con el sector por el tipo de pieza y 
contenido, solo basta con la revisión y aprobación tanto de la supervisión como de prensa. 
 

3. Cierre. 
 
Siendo las 4:00 pm, se da por finalizada la reunión para efectos de asistencia se registra imagen de la reunión y asistencia de 
plataforma. 
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COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 Ajustar las piezas graficas. Contratista  24/11/2023 

2 Solicitar en prensa las fotos de las 6 lideresas de la localidad para 
poder incluirlas en el diseño de las agendas. 

Supervisión  24/11/2023 

 
 
NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 
 

Elaborada por: Andrea Marulanda 

 
Fecha de la próxima reunión:        Lugar de la próxima reunión: 


